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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ

1.1 Цель практики

Целью прохождения практики является:

-углубление и закрепление теоретических знаний, полученных в процессе 

обучения, а также первоначального практического опыта обучающегося;

-приобретение необходимых профессиональных навыков работы в 

соответствующих кредитных или финансовых учреждениях по основным видам 

профессиональной деятельности;

-обучение трудовым приемам, операциям и способам выполнения трудовых 

процессов, характерных для соответствующей профессии и необходимых для 

развития ими общих и профессиональных компетенций по профессии;

-проверка готовности обучающегося к самостоятельной трудовой деятельности;

-комплексное освоение обучающимися всех видов профессиональной 

деятельности по специальности среднего профессионального образования, 

формирование общих и профессиональных компетенций, а также приобретение 

необходимых умений и опыта практической работы по специальности.

1.2 Задачи практики
-подготовка обучающихся к выполнению основных профессиональных 

функций в соответствии с федеральным государственным образовательным 

стандартом;

-ознакомление обучающихся непосредственно в организациях с техникой и 

технологиями, с организацией труда, производственной деятельностью;

-закрепление и совершенствование знаний и практического опыта;

-ознакомление с деятельностью организации (предприятия), их структурой, 

основными функциями подразделений;

-изучение и приобретение навыков использования в деятельности основных 

законодательных, нормативных и инструктивных документов и материалов, 

регламентирующих деятельность организации (предприятия);
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-закрепление и углубление теоретических знаний, полученных при изучении 

профессионального модуля;
-закрепление и развитие обретенных профессиональных навыков конкретных 

видов профессиональной деятельности по специальности;

-приобретение навыков анализа экономической информации, опыта 

самостоятельного выполнения расчетов различных показателей по специальности;

-ознакомление с программами автоматизации учета организации (предприятия);

-развитие у обучающихся значимых черт и качеств личности, необходимых в 

практической деятельности экономиста.

1.3 Место практики в структуре ОПОП
Преддипломная практика является частью профессионального цикла основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по 

специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям), в части 

освоения основного видов профессиональной деятельности и реализуется на 

конечной стадии освоения профессиональной образовательной программы.

Знания, полученные в процессе практики, формируют у обучающегося 

представление об особенностях функционирования организаций (предприятий) 

различных организационно-правовых форм и форм собственности.

1.4 Формы и способы проведения практики
Преддипломная практика проводится в сторонних организациях (предприятиях) 

различных организационно-правовых форм и форм собственности.

1.5 Место и время проведения практики
Закрепление мест прохождения преддипломной практики осуществляется на 

основе прямых связей и договоров с организациями (предприятиями) независимо от 

их организационно-правовых форм и форм собственности. Места практики 

включают различные службы и подразделения организаций (предприятий). Место 

для прохождения производственной практики обучающиеся могут искать 

самостоятельно, посещая собеседования в организациях (предприятиях).
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Работающие обучающиеся могут проходить преддипломную практику по месту 

своей работы при наличии условий для выполнения программы практики с 

предоставлением соответствующих документов.

Преддипломная практики проводится в соответствии с графиком учебного 

процесса.

1.6 Перечень планируемых результатов обучения при прохождении 

практики
В результате прохождения преддипломной практики обучающийся должен:

Иметь 
практический 
опыт

- в документировании хозяйственных операций и ведении 
бухгалтерского учета активов организации;
- в ведении бухгалтерского учета источников формирования 
активов, выполнении работ по инвентаризации активов и 
обязательств организации;
- в выполнении контрольных процедур и их документировании;
- подготовке оформления завершающих материалов по 
результатам внутреннего контроля;
- в проведении расчетов с бюджетом и внебюджетными 
фондами;
- составлении бухгалтерской отчетности и использования ее 
для анализа финансового состояния организации;
- составлении налоговых деклараций, отчетов по страховым 
взносам во внебюджетные фонды и форм статистической 
отчетности, входящих в бухгалтерскую отчетность, в 
установленные законодательством сроки;
- участии в счетной проверке бухгалтерской отчетности;
- анализе информации о финансовом положении организации, 
ее платежеспособности и доходности;
- применении налоговых льгот;
- разработке учетной политики в целях налогообложения;
- составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности по 
Международным стандартам финансовой отчетности;
- осуществления и документирования хозяйственных операций 
по приходу и расходу денежных средств в кассе

Уметь - принимать произвольные первичные бухгалтерские 
документы, рассматриваемые как письменное доказательство 
совершения хозяйственной операции или получение разрешения 
на ее проведение;
- принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном 
носителе и (или) в виде электронного документа, подписанного 
электронной подписью;
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- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 
документах обязательных реквизитов;
- проводить формальную проверку документов, проверку по 
существу, арифметическую проверку;
- проводить группировку первичных бухгалтерских документов 
по ряду признаков;
- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 
документов;
- организовывать документооборот;
- разбираться в номенклатуре дел;
- заносить данные по сгруппированным документам в регистры 
бухгалтерского учета;
- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 
бухгалтерский архив;
- передавать первичные бухгалтерские документы в 
постоянный архив по истечении установленного срока хранения;
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах;
- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности организаций;
- обосновывать необходимость разработки рабочего плана 
счетов на основе типового плана счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности;
- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского 
учета организации;
- проводить учет кассовых операций, денежных документов и 
переводов в пути;
- проводить учет денежных средств на расчетных и 
специальных счетах;
- учитывать особенности учета кассовых операций в 
иностранной валюте и операций по валютным счетам;
- оформлять денежные и кассовые документы;
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию;
- проводить учет основных средств;
- проводить учет нематериальных активов;
- проводить учет долгосрочных инвестиций;
- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- проводить учет материально-производственных запасов;
- проводить учет затрат на производство и калькулирование 
себестоимости;
- проводить учет готовой продукции и ее реализации;
- проводить учет текущих операций и расчетов;
- проводить учет труда и заработной платы;
- проводить учет финансовых результатов и использования 
прибыли;
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- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет кредитов и займов;
- рассчитывать заработную плату сотрудников;
- определять сумму удержаний из заработной платы 
сотрудников;
- определять финансовые результаты деятельности организации 
по основным видам деятельности;
- определять финансовые результаты деятельности организации 
по прочим видам деятельности;
- проводить учет нераспределенной прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет уставного капитала;
- проводить учет резервного капитала и целевого 
финансирования;
- проводить учет кредитов и займов;
- определять цели и периодичность проведения 
инвентаризации;
- руководствоваться нормативными правовыми актами, 
регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;
- пользоваться специальной терминологией при проведении 
инвентаризации активов;
- давать характеристику активов организации;
- готовить регистры аналитического учета по местам хранения 
активов и передавать их лицам, ответственным за 
подготовительный этап, для подбора документации, 
необходимой для проведения инвентаризации;
- составлять инвентаризационные описи;
- проводить физический подсчет активов;
- составлять сличительные ведомости и устанавливать 
соответствие данных о фактическом наличии средств данным 
бухгалтерского учета;
- выполнять работу по инвентаризации основных средств и 
отражать ее результаты в бух. проводках;
- выполнять работу по инвентаризации нематериальных 
активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
- выполнять работу по инвентаризации и переоценке 
материально-производственных запасов и отражать ее 
результаты в бухгалтерских проводках;
- формировать бухгалтерские проводки по отражению 
недостачи активов, выявленных в ходе инвентаризации, 
независимо от причин их возникновения с целью контроля на 
счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»;
- формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в 
зависимости от причин их возникновения;
- составлять акт по результатам инвентаризации;
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- проводить выверку финансовых обязательств;
- участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
- проводить инвентаризацию расчетов;
- определять реальное состояние расчетов;
- выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью 
принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к 
списанию ее с учета;
- проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи 
ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов 
будущих периодов (счет 98);
- проводить сбор информации о деятельности объекта 
внутреннего контроля по выполнению требований правовой и 
нормативной базы и внутренних регламентов;
- выполнять контрольные процедуры и их документирование, 
готовить и оформлять завершающие материалы по результатам 
внутреннего контроля;
- определять виды и порядок налогообложения;
- ориентироваться в системе налогов России;
- выделять элементы налогообложения;
- определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
- оформлять бухгалтерскими проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и сборов;
- организовывать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по 
налогам и сборам»;
- заполнять платежные поручения по перечислению налогов и 
сборов;
- выбирать для платежных поручений по видам налогов 
соответствующие реквизиты;
- выбирать коды бюджетной классификации для определенных 
налогов, штрафов и пени;
- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по 
перечислению налогов, сборов, пошлин;
- проводить учет расчетов по социальному страхованию и 
обеспечению;
- определять объекты налогообложения для исчисления, отчеты 
по страховым взносам в ФНС России и государственные 
внебюджетные фонды;
- применять порядок и соблюдать сроки исчисления по 
страховым взносам в государственные внебюджетные фонды;
- применять особенности зачисления сумм по страховым 
взносам в ФНС России и в государственные внебюджетные 
фонды: в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд 
социального страхования Российской Федерации, Фонды 
обязательного медицинского страхования;
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- оформлять бухгалтерскими проводками начисление и 
перечисление сумм по страховым взносам в ФНС России и 
государственные внебюджетные фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд социального страхования 
Российской Федерации, Фонд обязательного медицинского 
страхования;
- осуществлять аналитический учет по счету 69 «Расчеты по 
социальному страхованию»;
- проводить начисление и перечисление взносов на страхование 
от несчастных случаев на производстве и профессиональных 
заболеваний;
- использовать средства внебюджетных фондов по 
направлениям, определенным законодательством;
- осуществлять контроль прохождения платежных поручений 
по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием 
выписок банка;
- заполнять платежные поручения по перечислению страховых 
взносов в Пенсионный фонд России, Фонд социального 
страхования Российской Федерации, Фонд обязательного 
медицинского страхования;
- выбирать для платежных поручений по видам страховых 
взносов соответствующие реквизиты;
- оформлять платежные поручения по штрафам и пеням 
внебюджетных фондов;
- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по 
перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;
- заполнять данные статуса плательщика, ИНН получателя, 
К1П1 получателя, наименование налоговой инспекции, КБК, 
ОКАТО, основания платежа, страхового периода, номера 
документа, даты документа;
- пользоваться образцом заполнения платежных поручений по 
перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;
- осуществлять контроль прохождения платежных поручений 
по расчетно-кассовым банковским операциям с использованием 
выписок банка;
- использовать методы финансового анализа информации, 
содержащейся в бухгалтерской (финансовой) отчетности;
- устанавливать причинно-следственные связи изменений, 
произошедших за отчетный период, оценивать потенциальные 
риски и возможности экономического субъекта в обозримом 
будущем;
- определять источники, содержащие наиболее полную и 
достоверную информацию о работе объекта внутреннего 
контроля;
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- выбирать генеральную совокупность из регистров учетных и 
отчетных данных, применять при ее обработке наиболее 
рациональные способы выборки, формировать выборку, к 
которой будут применяться контрольные и аналитические 
процедуры;
- применять методы внутреннего контроля (интервью, пересчет, 
обследование, аналитические процедуры, выборка);
- выявлять и оценивать риски объекта внутреннего контроля и 
риски собственных ошибок;
- оценивать соответствие производимых хозяйственных 
операций и эффективность использования активов правовой и 
нормативной базе;
- формировать информационную базу, отражающую ход 
устранения выявленных контрольными процедурами 
недостатков;
- анализировать налоговое законодательство, типичные ошибки 
налогоплательщиков, практику применения законодательства 
налоговыми органами, арбитражными судами;
- определять объем работ по финансовому анализу, 
потребность в трудовых, финансовых и материально- 
технических ресурсах;
- определять источники информации для анализа финансового 
состояния экономического субъекта;
- планировать программы и сроки проведения финансового 
анализа экономического субъекта и осуществлять контроль их 
соблюдения, определять состав и формат аналитических отчетов;
- распределять объем работ по проведению финансового 
анализа между работниками (группами работников);
- проверять качество аналитической информации, полученной в 
процессе проведения финансового анализа и выполнять 
процедуры по ее обобщению;
- формировать аналитические отчеты и представлять их 
заинтересованным пользователям;
- координировать взаимодействие работников экономического 
субъекта в процессе проведения финансового анализа;
- оценивать и анализировать финансовый потенциал, 
ликвидность и платежеспособность, финансовую устойчивость, 
прибыльность и рентабельность, инвестиционную 
привлекательность экономического субъекта;
- формировать обоснованные выводы по результатам 
информации, полученной в процессе проведения финансового 
анализа экономического субъекта;
- разрабатывать финансовые программы развития 
экономического субъекта, инвестиционную, кредитную и 
валютную политику экономического субъекта;
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- применять результаты финансового анализа экономического 
субъекта для целей бюджетирования и управления денежными 
потоками;
- составлять прогнозные сметы и бюджеты, платежные 
календари, кассовые планы, обеспечивать составление 
финансовой части бизнес-планов, расчетов по привлечению 
кредитов и займов, проспектов эмиссий ценных бумаг 
экономического субъекта;
- вырабатывать сбалансированные решения по корректировке 
стратегии и тактики в области финансовой политики 
экономического субъекта, вносить соответствующие изменения 
в финансовые планы (сметы, бюджеты, бизнес-планы);
- отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского 
учета имущественное и финансовое положение организации;
- определять результаты хозяйственной деятельности за 
отчетный период;
- закрывать учетные бухгалтерские регистры и заполнять 
формы бухгалтерской отчетности в установленные 
законодательством сроки;
- устанавливать идентичность показателей бухгалтерских 
отчетов;
- осваивать новые формы бухгалтерской отчетности;
- адаптировать бухгалтерскую (финансовую) отчетность РФ к 
Международным стандартам финансовой отчетности;
- принимать и оформлять первичные документы по кассовым 
операциям;
- составлять кассовую отчетность;
- проверять наличие обязательных реквизитов в первичных 
документах по кассе;
- проводить формальную проверку документов, проверку по 
существу, арифметическую проверку;
- проводить группировку первичных бухгалтерских документов 
по ряду признаков;
- вести кассовую книгу;
- разбираться в номенклатуре дел;
- принимать участие в проведении инвентаризации кассы

Знать - общие требования к бухгалтерскому учету в части 
документирования всех хозяйственных действий и операций;
- понятие первичной бухгалтерской документации;
- определение первичных бухгалтерских документов;
- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих 
обязательные реквизиты первичного учетного документа;
- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских 
документов, формальной проверки документов, проверки по 
существу, арифметической проверки;
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- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских 
документов;
- порядок проведения таксировки и контировки первичных 
бухгалтерских документов;
- порядок составления регистров бухгалтерского учета;
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской 
документации;
- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово­
хозяйственной деятельности организаций;
- теоретические вопросы разработки и применения плана 
счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной 
деятельности организации;
- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского 
учета;
- принципы и цели разработки рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета организации;
- классификацию счетов бухгалтерского учета по 
экономическому содержанию, назначению и структуре;
- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего 
плана счетов - автономию финансового и управленческого учета 
и объединение финансового и управленческого учета;
- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 
пути;
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;
- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте 
и операций по валютным счетам;
- порядок оформления денежных и кассовых документов, 
заполнения кассовой книги;
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию;
- понятие и классификацию основных средств;
- оценку и переоценку основных средств;
- учет поступления основных средств;
- учет выбытия и аренды основных средств;
- учет амортизации основных средств;
- особенности учета арендованных и сданных в аренду 
основных средств;
- понятие и классификацию нематериальных активов;
- учет поступления и выбытия нематериальных активов;
- амортизацию нематериальных активов;
- учет долгосрочных инвестиций;
- учет финансовых вложений и ценных бумаг;
- учет материально-производственных запасов:
- понятие, классификацию и оценку материально­
производственных запасов;

13



- ПОрЯДОК ПрОВбДбНИЯ ТаКСИрОВКИ И коншривли нсроппшил 
бухгалтерских документов;
- порядок составления регистров бухгалтерского учета;
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской 
документации;
- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово­
хозяйственной деятельности организаций;
- теоретические вопросы разработки и применения плана 
счетов бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной 
деятельности организации;
- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского 
учета;
- принципы и цели разработки рабочего плана счетов 
бухгалтерского учета организации;
- классификацию счетов бухгалтерского учета по 
экономическому содержанию, назначению и структуре;
- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего 
плана счетов - автономию финансового и управленческого учета 
и объединение финансового и управленческого учета;
- учет кассовых операций, денежных документов и переводов в 
пути;
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах;

I - особенности учета кассовых операций в иностранной валюте ,
! и гттлтл пп do niATUtm 1

- принципы и цели разработки рабочего плана счетов '
бУхгячтетй?кого учета, оргянизаиии’ ■ ■ ■ '



- документальное оформление поступления и расхода 
материально-производственных запасов;
- учет материалов на складе и в бухгалтерии;
- синтетический учет движения материалов;
- учет транспортно-заготовительных расходов;
- учет затрат на производство и калькулирование 
себестоимости:
- систему учета производственных затрат и их классификацию;
- сводный учет затрат на производство, обслуживание 
производства и управление;
- особенности учета и распределения затрат вспомогательных 
производств;
- учет потерь и непроизводственных расходов;
- учет и оценку незавершенного производства;
- калькуляцию себестоимости продукции;
- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический 
учет;
- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг);
- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг);
- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и 
оказанию услуг;
- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы 
расчетов;
- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов 
с подотчетными лицами;
- учет труда и его оплаты;
- учет удержаний из заработной платы работников;
- учет финансовых результатов и использования прибыли;
- учет финансовых результатов по обычным видам 
деятельности;
- учет финансовых результатов по прочим видам деятельности;
- учет нераспределенной прибыли;
- учет собственного капитала;
- учет уставного капитала;
- учет резервного капитала и целевого финансирования;
- учет кредитов и займов;
- нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
проведения инвентаризации активов и обязательств;
- основные понятия инвентаризации активов;
- характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;
- цели и периодичность проведения инвентаризации 
имущества;
- задачи и состав инвентаризационной комиссии;
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- процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки 
регистров аналитического учета по объектам инвентаризации;
- перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для 
подбора документации, необходимой для проведения 
инвентаризации;
- приемы физического подсчета активов;
- порядок составления инвентаризационных описей и сроки 
передачи их в бухгалтерию;
- порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии 
и установление соответствия данных о фактическом наличии 
средств данным бухгалтерского учета;
- порядок инвентаризации основных средств и отражение ее 
результатов в бухгалтерских проводках;
- порядок инвентаризации нематериальных активов и 
отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
- порядок инвентаризации и переоценки материально 
производственных запасов и отражение ее результатов в 
бухгалтерских проводках;
- формирование бухгалтерских проводок по отражению 
недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, 
независимо от причин их возникновения с целью контроля на 
счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»;
- формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач 
в зависимости от причин их возникновения;
- процедуру составления акта по результатам инвентаризации;
- порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской 
задолженности организации;
- порядок инвентаризации расчетов;
- технологию определения реального состояния расчетов;
- порядок выявления задолженности, нереальной для 
взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с 
должников либо к списанию ее с учета;
- порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи 
ценностей;
- порядок ведения бухгалтерского учета источников 
формирования имущества;
- порядок выполнения работ по инвентаризации активов и 
обязательств;
- методы сбора информации о деятельности объекта 
внутреннего контроля по выполнению требований правовой и 
нормативной базы и внутренних регламентов;
- виды и порядок налогообложения;
- систему налогов Российской Федерации;
- элементы налогообложения;
- источники уплаты налогов, сборов, пошлин;
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- оформление бухгалтерскими проводками начисления и 
перечисления сумм налогов и сборов;
- аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и 
сборам»;
- порядок заполнения платежных поручений по перечислению 
налогов и сборов;
- правила заполнения данных статуса плательщика, 
идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) 
получателя, код причины постановки на учет (далее - КПП) 
получателя, наименования налоговой инспекции, код бюджетной 
классификации (далее - КБК), общероссийский классификатор 
объектов административно-территориального деления (далее - 
ОКАТО), основания платежа, налогового периода, номера 
документа, даты документа, типа платежа;
- коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для 
налога, штрафа и пени;
- образец заполнения платежных поручений по перечислению 
налогов, сборов и пошлин;
- учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению;
- аналитический учет по счету 69 «Расчеты по социальному 
страхованию»;
- сущность и структуру страховых взносов в Федеральную 
налоговую службу (далее - ФНС России) и государственные 
внебюджетные фонды;
- объекты налогообложения для исчисления страховых взносов 
в государственные внебюджетные фонды;
- порядок и сроки исчисления страховых взносов в ФНС России 
и государственные внебюджетные фонды;
- порядок и сроки представления отчетности в системе ФНС 
России и внебюджетного фонда;
- особенности зачисления сумм страховых взносов в 
государственные внебюджетные фонды;
- оформление бухгалтерскими проводками начисления и 
перечисления сумм страховых взносов в ФНС России и 
государственные внебюджетные фонды: в Пенсионный фонд 
Российской Федерации, Фонд социального страхования 
Российской Федерации, Фонд обязательного медицинского 
страхования;
- начисление и перечисление взносов на страхование от 
несчастных случаев на производстве и проф. заболеваний;
- использование средств внебюджетных фондов;
- процедуру контроля прохождения платежных поручений по 
расчетно-кассовым банковским операциям с использованием 
выписок банка;
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- порядок заполнения платежных поручений по перечислению 
страховых взносов во внебюджетные фонды;
- образец заполнения платежных поручений по перечислению 
страховых взносов во внебюджетные фонды;
- процедуру контроля прохождения платежных поручений по 
расчетно-кассовым банковским операциям с использованием 
выписок банка;
- законодательство Российской Федерации о бухгалтерском 
учете, о налогах и сборах, консолидированной финансовой 
отчетности, аудиторской деятельности, архивном деле, в области 
социального и медицинского страхования, пенсионного 
обеспечения;
- гражданское, таможенное, трудовое, валютное, бюджетное 
законодательство Российской Федерации, законодательство о 
противодействии коррупции и коммерческому подкупу, 
легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 
путем, и финансированию терроризма, законодательство о 
порядке изъятия бухгалтерских документов, об ответственности 
за непредставление или представление недостоверной 
отчетности;
- определение бухгалтерской отчетности как информации о 
финансовом положении экономического субъекта на отчетную 
дату, финансовом результате его деятельности и движении 
денежных средств за отчетный период;
- теоретические основы внутреннего контроля совершаемых 
фактов хозяйственной жизни и составления бухгалтерской 
(финансовой) отчетности;
- механизм отражения нарастающим итогом на счетах 
бухгалтерского учета данных за отчетный период;
- методы обобщения информации о хозяйственных операциях 
организации за отчетный период;
- порядок составления шахматной таблицы и оборотно­
сальдовой ведомости;
- методы определения результатов хозяйственной деятельности 
за отчетный период;
- требования к бухгалтерской отчетности организации;
- состав и содержание форм бухгалтерской отчетности;
- бухгалтерский баланс, отчет о финансовых результатах как 
основные формы бухгалтерской отчетности;
- методы группировки и перенесения обобщенной учетной 
информации из оборотно-сальдовой ведомости в формы 
бухгалтерской отчетности;
- процедуру составления приложений к бухгалтерскому 
балансу и отчету о финансовых результатах;
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- порядок отражения изменений в учетной политике в целях 
бухгалтерского учета;
- порядок организации получения аудиторского заключения в 
случае необходимости;
- сроки представления бухгалтерской отчетности;
- правила внесения исправлений в бухгалтерскую отчетность в 
случае выявления неправильного отражения хозяйственных 
операций;
- формы налоговых деклараций по налогам и сборам в бюджет 
и инструкции по их заполнению;
- форму отчетов по страховым взносам в ФНС России и гос. 
внебюджетные фонды и инструкцию по ее заполнению;
- форму статистической отчетности и инструкцию по ее 
заполнению;
- сроки представления налоговых деклараций в 
государственные налоговые органы, внебюджетные фонды и 
государственные органы статистики;
- содержание новых форм налоговых деклараций по налогам и 
сборам и новых инструкций по их заполнению;
- порядок регистрации и перерегистрации организации в 
налоговых органах, внебюджетных фондах и статистических 
органах;
- методы финансового анализа;
- виды и приемы финансового анализа;
- процедуры анализа бухгалтерского баланса:
- порядок общей оценки структуры активов и источников их 
формирования по показателям баланса;
- порядок определения результатов общей оценки структуры 
активов и их источников по балансу;
- процедуры анализа ликвидности бухгалтерского баланса;
- порядок расчета финансовых коэффициентов для оценки 
платежеспособности;
- состав критериев оценки несостоятельности (банкротства) 
организации;
- процедуры анализа показателей финансовой устойчивости;
- процедуры анализа отчета о финансовых результатах;
- принципы и методы общей оценки деловой активности 
организации;
- технологию расчета и анализа финансового цикла;
- процедуры анализа уровня и динамики финансовых 
результатов по показателям отчетности;
- процедуры анализа влияния факторов на прибыль;
- основы финансового менеджмента, методические документы 
по финансовому анализу, методические документы по 
бюджетированию и управлению денежными потоками;
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1.7 Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения

- международные стандарты финансовой отчетности (МСФО) и 
Директивы Европейского Сообщества о консолидированной 
отчетности;
- нормативно-правовые акты, положения и инструкции по 
ведению кассовых операций;
- оформление форм кассовых и банковских документов;
- оформление операций с денежными средствами, ценными 
бумагами, бланками строгой отчетности;
- обязательные реквизиты в первичных документах по кассе;
- формальную проверку документов, проверку по существу, 
арифметическую проверку;
- группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 
признаков;
- правила ведения кассовой книги;
- номенклатуру дел;
- правила проведения инвентаризации кассы

практики

1.7.1. Перечень общих компетенций

Код Наименование общих компетенций
ОК 01 Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам
ОК 02 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности
ОК 03 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие
ОК 04 Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами
ОК 05 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 
особенностей социального и культурного контекста

ОК 06 Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать 
осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих 
ценностей

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на государственном 
и иностранном языках

ОК И Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере

19



1.7.2. Перечень профессиональных компетенций

Код Наименование видов деятельности и профессиональных 
компетенций

ВД1

ВД2

вдз 
ВД4 
ВД5

Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 
учета активов организации.
Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, 
выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых 
обязательств организации.
Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.
Составление и использование бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Выполнение работ про профессии «Кассир»

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы
ПК 1.2 Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий 

план счетов бухгалтерского учета организации
ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые 

документы
ПК 1.4 Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на 

основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 

инвентаризации активов в местах их хранения
ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи 

ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам 
инвентаризации

ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств 
организации

ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего 
контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и 
внутренних регламентов

ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и 
оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего 
контроля

ПК3.1 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
налогов и сборов в бюджеты различных уровней

ПК 3.2 Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в 
бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым 
банковским операциям

ПК 3.3 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы

ПК 3.4 Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов 
во внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их 
прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям
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ПК 4.1 Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета 
имущественное и финансовое положение организации, определять 
результаты хозяйственной деятельности за отчетный период

ПК 4.2 Составлять формы бухгалтерской и представлять их в установленные 
законодательством сроки

ПК 4.3 Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в 
бюджет, учитывая отмененный ЕСН, отчеты по страховым взносам в 
федеральную налоговую службу и государственные внебюджетные 
фонды,а также формы статистической отчетности в установленные 
законодательством сроки

ПК 4.4 Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом 
положении организации, ее платежеспособности и доходности

ПК 4.5 Принимать участие в составлении бизнес-плана
ПК 4.6 Анализировать финансово-хозяйственную деятельность, осуществлять 

анализ информации, полученной в ходе проведения контрольных 
процедур, выявление и оценку рисков

ПК 4.7 Проводить мониторинг устранения менеджментом выявленных 
нарушений, недостатков и рисков

ПК 6.1 Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, 
инструкциями, другими руководящими материалами и документами по 
ведению кассовых операций

ПК 6.2 Осуществлять операции с денежными средствами, ценными бумагами, 
бланками строгой отчетности. Оформлять денежные и кассовые 
документы

ПК 6.3 Работать с формами кассовых и банковских документов
ПК 6.4 Оформлять кассовые и банковские документы
ПК 6.5 Вести кассовую книгу, составлять кассовую отчетность
ПК 6.6 Работать с ЭВМ, знать правила ее технической документации
ПК 6.7 Работать с нормативно-правовыми актами, положениями, 

инструкциями, другими руководящими материалами и документами по 
ведению кассовых операций
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ

2.1 Общая трудоемкость

Трудоемкость преддипломной практики составляет 4 недели или 144 часа.

№ 
п/п

Разделы (этапы) практики Трудоемкость 
работы на практике 

включая 
самостоятельную 

работу обучающихся 
(в часах)

Формы текущего 
контроля

1 Ведение дневника обучающегося 10 Проверка 
дневника 
обучающегося

2 Общая характеристика организации 
(предприятия)

30 Проверка отчета 
раздела

3 Проведения анализа финансово­
хозяйственной деятельности 
организации (предприятия)

50 Проверка отчета 
раздела

4 Индивидуальное задание 40 Проверка отчета 
раздела

4 Подготовка отчета 10 Обсуждение 
отчета

5 Оформление отчета 4 Защита отчета
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4.
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ва
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 б
ух

га
лт

ер
ск

ие
 

пр
ов

од
ки
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.
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2.
1.
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ва
ть

 б
ух

га
лт

ер
ск

ие
 

пр
ов

од
ки

 п
о 

уч
ет
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чн

ик
ов

 ак
ти

во
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е р
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ет
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лт
ер
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П
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ци
и 

на
 о
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е 
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бо
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га
лт
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4.
1.
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тр

аж
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ь н
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ас
та

ю
щ

им
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ет
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 б
ух

га
лт
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ск
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о 
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ет

а 
им

ущ
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тв
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ин
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во
е п
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ор

га
ни
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де
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лт

ер
ск

ие
 

пр
ов

од
ки

 п
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дж

ет
ы 

ра
зл

ич
ны

х 
ур

ов
не
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о
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оо
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яз

ат
ел

ьс
тв

 
ор

га
ни

за
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нт
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ть
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щ
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в
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4.
 4.

 П
ро

во
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ал
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ва
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4.
2.
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га
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ав
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ов
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нн
ые
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ст

во
м 
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и.
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4.
6.

 А
на

ли
зи

ро
ва

ть
 ф

ин
ан

со
во

­
хо

зя
йс
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ен

ну
ю

 д
ея

те
ль

но
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ь,
 

ос
ущ
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тв
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ть

 ан
ал
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 и
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ор
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по
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 в 

хо
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я 
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х 
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ед
ур
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ие
 и 
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ен
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ко

в
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4.
6.
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на
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ро
ва

ть
 ф

ин
ан
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во

­
хо

зя
йс
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ен

ну
ю

 д
ея

те
ль

но
ст

ь,
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тв
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ть

 ан
ал
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 и

нф
ор

ма
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и,
 

по
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нн

ой
 в 

хо
де

 п
ро
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де
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я 
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х 
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ед
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вл
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в
П
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6.
 А
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ли
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ро

ва
ть

 ф
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­
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тв
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оц
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в
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А
на

ли
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лт
ер
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, е
го
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ы
х 
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ей
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 р
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че
тн

ых
 

по
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за
те

ле
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 А
на
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ти
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хг
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те

рс
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ал
ан
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А
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ли
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ан
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во
го

 со
ст

оя
ни

я п
о 

да
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ер
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З.УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ
НА ПРАКТИКЕ

3.1 Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы 

обучающихся на преддипломной практике

Учебно-методическим обеспечением самостоятельной работы обучающихся на 

практике являются:

- указания по выполнению программы преддипломной практики;

- консультации руководителей практики от техникума и от организации 

(предприятия);

- контакты с ведущими сотрудниками и прочим персоналом объекта 

исследований;

- нормативные документы, регламентирующие деятельность организации 

(предприятия), на которой проходит практику обучающийся;

- формы статистической, бухгалтерской, финансовой, внутренней отчетности, 

разрабатываемые в организации (предприятии) и инструкции по их заполнению;

- иные документы организации (предприятия);

- указания по оформлению отчета по практике.

3.2 Материально-техническое обеспечение практики
В процессе преддипломной практики, обучающиеся используют пакеты 

EXCEL, персональные калькуляторы, прикладную бухгалтерскую программу 

1С бухгалтерия.

Имеется возможность работы с Интернет на сайтах исследуемых организаций 

(предприятий), получения информации Государственного управления по статистике 

для сопоставления с данными аналогичных организаций (предприятий).
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3.3 Учебно-методическое и информационное обеспечение практики
3.2.1. Нормативно-правовая документация
1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действующая редакция).

2. Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ 

(действующая редакция).

3. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях (действующая 

редакция).

4. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция).

5. Налоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях (действующая 

редакция).

6. Таможенный кодекс Таможенного союза (действующая редакция).

7. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ 

(действующая редакция).

8. Уголовный кодекс Российской Федерации от 13.06.1996 N 63-ФЗ 

(действующая редакция).

9. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний».

10. Федеральный закон от 07.08.2001 N 115-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 

путем, и финансированию терроризма».

И. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации».

12. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая редакция) «О 

несостоятельности (банкротстве).

13. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая редакция) «О 

валютном регулировании и валютном контроле».
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14. Федеральный закон от 29.07.2004 N 98-ФЗ (действующая редакция) «О 

коммерческой тайне».

15. Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ (действующая редакция) «О 

персональных данных».

16. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и 

в связи с материнством».

17. Федеральный закон от 25.12.2008 N 273-ФЗ (действующая редакция) «О 

противодействии коррупции».

18. Федеральный закон от 30.12.2008 N ЗО7-ФЗ (действующая редакция) «Об 

аудиторской деятельности».

19. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая редакция) «О 

консолидированной финансовой отчетности».

20. Федеральный закон от 27.11.2010 N ЗИ-ФЗ (действующая редакция) «О 

таможенном регулировании в Российской Федерации».

21. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая редакция) «Об 

обязательном медицинском страховании в Российской Федерации».

22. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(действующая редакция).

23. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 N 1 «О 

Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» 

(действующая редакция).

24. Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об утверждении 

Положения об особенностях порядка исчисления пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за 

ребенком гражданам, подлежащим обязательному социальному страхованию на 

случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством» (действующая 
редакция).
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25. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» 

(ПБУ 1/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая 

редакция).

26. Положение по бухгалтерскому учету «Учет договоров строительного 

подряда» (ПБУ 2/2008), утв. приказом Минфина России от 24.10.2008 N 116н 

(действующая редакция).

27. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и обязательств, 

стоимость которых выражена в иностранной валюте» (ПБУ 3/2006), утв. приказом 

Минфина РФ от 27.11.2006 N 154н (действующая редакция).

28. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность 

организации» (ПБУ 4/99), утв. приказом Минфина РФ от 06.07.1999 N 43н 

(действующая редакция).

29. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-производственных 

запасов» (ПБУ 5/01), утв. приказом Минфина России от 09.06.2001 N 44н 

(действующая редакция).

30. Положение по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» (ПБУ 6/01), 

утв. приказом Минфина России от 30.03.2001 N 26н (действующая редакция).

31. Положение по бухгалтерскому учету «События после отчетной даты» (ПБУ 

7/98), утв. приказом Минфина России от 25.11.1998 N 56н (действующая редакция).

32. Положение по бухгалтерскому учету «Оценочные обязательства, условные 

обязательства и условные активы» (ПБУ 8/2010), утв. приказом Минфина России от 

13.12.2010 N 167н (действующая редакция).

33. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы организации» (ПБУ 9/99), 

утв. Приказом Минфина России от 06.05.1999 N 32н (действующая редакция).

34. Положение по бухгалтерскому учету «Расходы организации» (ПБУ 10/99), 

утв. приказом Минфина России от 06.05.1999 N ЗЗн (действующая редакция).

35. Положение по бухгалтерскому учету «Информация о связанных сторонах» 

(ПБУ 11/2008), утв. приказом Минфина России от 29.04.2008 N 48н (действующая 

редакция).
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36. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по сегментам» (ПБУ 

12/2010), утв. Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н (действующая 

редакция).

37. Положение по бухгалтерскому учету «Учет государственной помощи» ПБУ 

13/2000, утв. приказом Минфина РФ от 16.10.2000 N 92н (действующая редакция).

38. Положение по бухгалтерскому учету «Учет нематериальных активов» (ПБУ 

14/2007), утв. приказом Минфина России от 27.12.2007 N 153н (действующая 

редакция);

39. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по займам и 

кредитам» (ПБУ 15/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 107н 

(действующая редакция).

40. Положение по бухгалтерскому учету «Информация по прекращаемой 

деятельности» (ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 02.07.2002 N 66н 

(действующая редакция).

41. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на научно- 

исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы» (ПБУ 

17/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 115н (действующая 
редакция).

42. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по налогу на прибыль 

организаций» (ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 114н 

(действующая редакция).

43. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых вложений» (ПБУ 

19/02), утв. приказом Минфина России от 10.12.2002 N 126н (действующая 
редакция).

44. Положение по бухгалтерскому учету «Информация об участии в 

совместной деятельности» (ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина РФ от 24.11.2003 N 
105н (действующая редакция).
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45. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения оценочных значений» 

(ПБУ 21/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 106н (действующая 

редакция).

46. Положение по бухгалтерскому учету «Исправление ошибок в 

бухгалтерском учете и отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина России 

от 28.06.2010 N 63н (действующая редакция).

47. Положение по бухгалтерскому учету «Отчет о движении денежных 

средств» (ПБУ 23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 N Пн 

(действующая редакция).

48. Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на освоение природных 

ресурсов» (ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ от 06.10.2011 N 125н 

(действующая редакция).

49. Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении Методических 

указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (действующая 

редакция).

50. Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая редакция) «Об 

утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской 

отчетности в Российской Федерации».

51. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении плана счетов 

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций и 

инструкции по его применению» (действующая редакция).

52. Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах бухгалтерской 

отчетности организаций» (действующая редакция).

3.2.2. Учебные издания

1. Кыштымова Е. А. Бухгалтерский учет. Сборник задач: учеб, пособие / Е.А. 

Кыштымова. - М.: ИД ФОРУМ: ИНФРА-М, 2016. - 208 с.: 60x90 1/16. - (СПО), 
(переплет) ISBN 978-5-8199-0427-5.
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2. Самохвалова Ю. Н. Бухгалтерский учет: Практикум: Учебное пособие / Ю.Н. 

Самохвалова. - 6-е изд., испр. и доп. - М.: Форум: НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 232 с.: 

60x88 1/16. - (Проф. образование), (обложка) ISBN 978-5-00091-083-2, 500 экз.

3. Н.В.Иванова. Бухгалтерский учет. Учебник для студентов. СПО. М., 

Издательский центр «Академия», 2015.

4. А.И.Гомола и др. Ведение бухгалтерского учета источников формирования 

имущества, выполнение работ по инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств организации. Учебник для студентов СПО.-М., ИЦ «Академия», 2017.

5. Селезнева Н. Н. Налоги. Перечисление в бюджет. [Электронный ресурс]: 

учебное пособие для студентов сузов / [Н.Н. Селезнева и др.]; под ред. Д. Г. 

Черника, И. А. Майбурова, А. Н. Литвиненко. - 3-е изд., перераб. и доп. - М.: 

ЮНИТИ-ДАНА, 2016. - 479 с. - ISBN 978-5-238-01360-2.

6. Погорелова М. Я. Налоги и налогообложение: Теория и практика: Уч. пос. / 

Погорелова М.Я. - М.: ИЦ РИОР, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 205 с.: 60x90 1/16. - 

(СПО) (Переплёт 7БЦ) ISBN 978-5-369-01425-7.

7. Яшина Н. И. Налоги и налогообложение. Практикум : учеб, пособие / Н.И. 

Яшина, М.Ю. Гинзбург, Л.А. Чеснокова. — М. : РИОР : ИНФРА-М, 2017. — 80 с. + 

Доп. материалы [Электронный ресурс; Режим доступа ]. — 

(СПО). — .

http://www.znanium.com

www.dx.doi.org/10.12737/19592

8. А.И. Гомола. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами. 

Учебник для студентов СПО. М., ИЦ «Академия», 2017.

9. М.Р.Каджаева. Ведение расчетных операций. Учебник для студентов. СПО. 

М., Издательский центр «Академия», 2015.

10. Хахонова Н. Н. Бухгалтерский учет и отчетность. Практикум : учеб, пособие 

/ Н.Н. Хахонова, И.В. Алексеева, А.В. Бахтеев [и др.]; под ред. проф. Н.Н. 

Хахоновой. - М.: РИОР: ИНФРА-М, 2018.- 448с. - (СПО). — DOI: https://  
10.12737/ 1719-7.

doi.org/
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И. Панкова С. В. Практикум по анализу бухгалтерской (финансовой) 

отчетности: Учебное пособие/ Панкова С.В., Андреева Т.В., Романова Т.В. - М.: ИЦ 

РИОР, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 165 с.: 60x90 1/8. - (СПО) ISBN 978-5-369-01491-2.

12. Камысовская С. В. Бухгалтерская финансовая отчетность: формирование и 

анализ показателей: Учеб, пособие / С.В. Камысовская, Т.В. Захарова. - М.: Форум: 

НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 432 с.: 60x90 1/16. - (СПО), (о) ISBN 978-5-91134-819-9.

13. Н.В .Брыкова. Составление и использование бухгалтерской отчетности. 

Учебник для студентов СПО. М., «Кнорус», 2018.

14. Применение контрольно-кассовой техники при расчетах наличными и 

платежными картами. - М.: ИНФРА-М, 2016. - 13 с.: 84x108 1/32. - (Торговля и 

общественное питание; Вып. 11(23)). (о) ISBN 5-16-001720-8, 2000 экз.

15. Бондарева В.А. Ведение кассовых операций. Учебник для студентов. 

СПО.Ростов-на-Дону, «Феникс», 2017.

16. Ионов В. М. Технологии обработки денежной наличности: бизнес- 

практикум [Электронный ресурс] / В. М. Ионов. - М.:Московский финансово­

промышленный университет «Синергия»; ЦИПСиР, 2016. - 544 с. (Библиотека 

Центра Исследований Платежных Систем и Расчетов). - ISBN 978-5-4257-0056-8.

3.2.3. Электронные издания (электронные ресурсы)
1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам .http://window.edu.ru/

2. Электронно-библиотечная система «Znanium». Режим доступа 
.http://znanium.com

3. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный образовательный сайт, 

единое окно доступа к образовательным ресурсам - .http://www.edu-all.ru/

4. Экономико-правовая библиотека [Электронный ресурс]. — Режим доступа : 
http ://www.vuzlib.net.3.2.4.

Дополнительные источники (при необходимости)

1. Информационно правовой портал .http://konsultant.ru/

2. Информационно правовой портал .http://www.garant.ru/
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3. Официальный сайт Министерства Финансов Российской Федерации 

.https://www.minfin.ru/

4. Официальный сайт Федеральной налоговой службы Российской Федерации 

https .://www.nalog.ru/

5. Официальный сайт Пенсионного фонда России .http://www.pfrf.ru/

6. Официальный сайт Фонда социального страхования .http://fss.ru/

7. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского страхования 

http ://www. ffoms .ru/.

8. Официальный сайт Федеральной службы государственной статистики 
http .://www.gks.ru/

9. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет: Учебник. - Ростов 

н/Д: Феникс, 2018. - 538 с.

10. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет. Практикум. - Ростов 
н/Д: Феникс, 2018. - 398 с.

И. Дмитриева И. М., Захаров И.В., Калачева О.Н., Бухгалтерский учет и 

анализ: учебник для СПО — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 423 с;

12. Дмитриева И. М., Бухгалтерский учет: учебник и практикум для СПО — 

М.: Издательство Юрайт, 2018. — 325 с;

13. Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и бухгалтерский 

учет. Профессиональные модули: учебник. - М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2017. - 200 с;

14. Казакова Н.А., Аудит : учебник для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2017. 
— 387 с;

15. Малис Н. И., Грундел Л.П., Зинягина А.С., Налоговый учет и отчетность: 

учебник и практикум для СПО — М. : Издательство Юрайт, 2018. — 341 с.;

16. Маршавина Л.Я., Чайковская Л.А. Налоги и налогообложение : учебник для 

СПО; под ред. Л. Я. Маршавиной, Л. А. Чайковской. — М. : Издательство Юрайт, 
2019. —503 с.
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4. ФОРМЫ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ (ПО ИТОГАМ 

ПРОХОЖДЕНИЯ) ПРАКТИКИ

В период прохождения преддипломной практики, обучающиеся выполняют 

следующие виды деятельности:

-осуществляют сбор материалов;

-с помощью руководителей осуществляют анализ собранной документации, 

получают консультации по приемам анализа экономической информации, ее 

обработки, обобщения и выработки управленческих решений;

-получают консультации у руководителей практики по проблемам, 

возникающим в процессе ее прохождения, подбора материалов, подготовки отчета 

по практике;

-составляют письменный отчет о прохождении практики, оформляют его в 

соответствии с предъявляемыми требованиями и предоставляют руководителю 

практики в соответствии с назначенным сроком;

-выполняют указания руководителя практики по исправлению ошибок, 

неточностей в отдельных разделах отчета по практике, при проведении расчетов, 

аналитических исследований, выводов и предложений, подготовленных 

практикантом;

-защищают отчет по практике в установленные сроки.

В ходе практики каждый обучающийся оформляет отчет по прохождению 

практики. Отчет по практике является итоговым документом, в котором 

обучающийся отражает выполнение заданий данной программы, представляет 

экономические расчеты.

Отчет подписывается руководителем от организации (предприятия), затем 

защищается обучающимся перед руководителем от техникума. Без отчета практика 
не засчитывается.

Представленный для проверки отчет о прохождении преддипломной практики 
должен иметь следующие элементы:
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-титульный лист;

-содержание;

-основную содержательную часть;

-приложения.

Титульный лист должен включать следующие элементы: название СПО, 

специальность, вид работы, название предприятия (учреждения, организации), 

фамилию, имя, отчество исполнителя, курс и группу, в которой он учится, фамилию, 

имя, отчество руководителя от предприятия (учреждения, организации) и 

руководителя от техникума, место и год выполнения работы.

В основной части отчета по практике должны быть отражены:

1. Общая характеристика организации: название, юридический адрес, история 

создания и развития, лицензии, филиальная сеть, организационная структура и 

структура органов управления, специализация организации и ее основные продукты.

2. Исследование динамики развития финансово-экономических процессов в 

изучаемой организации путем исчисления комплекса финансово - экономических 

показателей и обобщения полученной информации в соответствии с разделами 

прохождения практики, указанными в программе практики.

3. Изучение порядка осуществления безналичных и расчетно-кассовых 

операций, в соответствии заданием по практике, а также соответствующие 

должностные инструкции кассиров.

Объем подготовленного отчета по преддипломной практике составляет 25-30 

страниц машинописного текста (полуторный интервал, шрифт Times New Roman), 

без учета приложений.

Для оформления результатов преддипломной практики установлен следующий 
порядок подготовки материала для сдачи:

1. Аттестационный лист, содержащий сведения об уровне освоения 

обучающимися профессиональных компетенций, с места практики с подписью 

руководителя и печатью принимающей организации.
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2. Отзыв-характеристика с места практики с подписью руководителя и 

печатью принимающей организации в Дневнике обучающегося по практике.

3. Дневник обучающегося по практике составляется обучающимся в 

соответствии с указаниями программы и дополнительными указаниями 

руководителей практики от техникума и от организации. Дневник о прохождении 

практики является основным документом, по которому обучающийся отчитывается 

за выполнение программы и задания по практике.

В нем по дням указываются виды работ, выполнявшиеся обучающимся на 

предприятии (учреждении, организации) в период прохождения практики.

4. В отчете по практике должно быть содержательно отражено выполнение 

всех пунктов задания по практике, включая индивидуальное задание, выданного 

обучающемуся перед началом практики, а также получение указанных выше 

компетенций. Отчет о прохождении практики обучающийся обязан предоставить на 

для проверки в течение 3 дней после даты окончания практики. В течение 

следующих 3 дней руководитель практики от СПО проверяет его и окончательную 

оценку выставляет по результатам защиты.

Форма промежуточной аттестации по итогам практики - дифференцированный 

зачет, который предполагает защиту отчета по практике.

Основанием для допуска к дифференцированному зачету по практике является 

полностью и аккуратно (без исправлений) оформленная документация в виде отчета.

Руководитель оценивает содержание работы, степень самостоятельности ее 

выполнения, уровень грамотности, отмечает положительные стороны работы и ее 

недостатки и определяет, допускается ли она к защите (собеседованию).

Если обучающийся не допущен к защите, то отчет должен быть доработан 

согласно замечаниям руководителя.

Защита отчета проводится в форме собеседования по темам и разделам 

практики, в процессе которой руководитель оценивает степень готовности 

обучающегося к самостоятельной работе в профессиональной области, уровень его 

теоретических знаний и практической подготовки.
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Положительный результат защиты отчета, зафиксированный в ведомости и 

зачетной книжке обучающегося, означает окончание практики.

Время проведения аттестации - последняя неделя практики (2-3 рабочих дня на 
последней неделе).

Отчет оценивается по четырех-бальной системе («отлично», «хорошо», 

«удовлетворительно», «неудовлетворительно»).

Оценка выставляется руководителем практики с учетом следующих критериев:

-уровень освоения учебного материала;

-умение использовать теоретические знания при выполнении практических 

задач;

-наличие навыков активно использовать электронные образовательные 

ресурсы, находить требующуюся информацию, изучать ее и применять на практике;

-степень обоснованности и четкости изложения материала;

-способность осуществлять расчеты, используя традиционные способы и 

методы анализа и грамотно интерпретировать полученные результаты;

-умение ориентироваться в потоке информации, выделять главное;

-способность определить, проанализировать альтернативные возможности, 

варианты действий;

-способность формулировать собственную позицию, оценить и 

аргументировать ее;

-правильность оформления материала, соответствие требованиям стандарта.

Решение о соответствии сформированности компетенции обучающегося 

требованиям ФГОС и основной программы подготовки специалистов среднего звена 

принимается руководителем практики от техникума на основании оценки каждого 
из показателей.
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Критерии оценки отчета по практике

Критерии оценивания Показатели 
оценивания 

отчета

Показатели
оценивания 

защиты
Уровень освоения учебного материала 2-5 -
Умение использовать теоретические знания при 
выполнении практических задач

2-5 -

Наличие навыков активно использовать электронные 
образовательные ресурсы, находить требующуюся 
информацию, изучать ее и применять на практике

2-5 -

Степень обоснованности и четкости изложения 
материала

2-5 2-5

Способность осуществлять учет, используя 
традиционные способы и методы экономического 
анализа и грамотно интерпретировать результаты

2-5 2-5

Умение ориентироваться в потоке информации, 
выделять главное

2-5 2-5

Способность определить, проанализировать 
альтернативные возможности, варианты действий

2-5 2-5

Способность формулировать собственную позицию, 
оценить и аргументировать ее

2-5 2-5

Правильность оформления материала, соответствие 
требованиям стандарта

2-5 -

Уровни сформированности компетенций:

-5 баллов - высокий уровень сформированности;

-4 балла - хороший уровень сформированности;

-3 балл - частично сформированы;

-2 баллов - не сформированы.

При оценивании проделанной работы принимаются во внимание решение 

задач практики, качество выполнения и оформления работы, а также содержание 

доклада и ответы на вопросы.

В случае неудовлетворительной оценки, обучающийся должен внести 

необходимые изменения в отчет и подготовиться к повторной защите, либо 

подготовить работу заново. Для обучающихся, не прошедших практику по 

уважительным причинам, организуется ее проведение в свободное от учебы время.
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№ Дата Вид ОК 
и ПК Содержание работы Отметка о 

выполнении

1.

ОК 01
ОК 02

История развития организации (предприятия), 
организационно-правовая форма. Отраслевая 
принадлежность организации. Ассортимент 
выпускаемой и реализуемой продукции.
Производственная и управленческая структура 
организации

да/нет

2.

ОК 03
ОК 09

Техническое оснащение, технологические 
процессы организации. Правила внутреннего 
распорядка, охраны труда и окружающей 
среды в организации

да/нет

3.

ОК 11 Основные технико-экономические показатели 
деятельности организации: объем 
производства, выручка от продажи, 
себестоимость, балансовая, налогооблагаемая и 
чистая прибыль, стоимость основных 
производственных фондов, численность 
работающих, фонд заработной платы, 
дебиторская и кредиторская задолженность и 
ДР-

да/нет

4.

ОК 04
ПК 1.2

Форма организации учета, план счетов, 
структура и штат бухгалтерии. Краткий обзор 
отделов бухгалтерии, распределение 
обязанностей

да/нет

5.

ОК 05
ПК 1.1

Организация первичного учета и 
документооборота. Организация складского 
хозяйства. Учетная политика для целей 
бухгалтерского и налогового учета

да/нет

6.

ПК 1.4 Бухгалтерский учет поступления и выбытия 
основных средств. Бухгалтерский и налоговый 
учет амортизации основных средств.
Бухгалтерский учет нематериальных активов.
Бухгалтерский учет вложений во внеоборотные 
активы

да/нет

7.
ПК 1.4 Бухгалтерский учет долгосрочных инвестиций.

Бухгалтерский учет финансовых вложений и 
ценных бумаг

да/нет

8.

ПК 1.4 Учет материально-производственных запасов, 
затрат на производство. Методы учета затрат на 
производство и калькулирования себестоимости

да/нет
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9.

ПК 1.3
ПК 6.1
ПК 6.2
ПК 6.3
ПК 6.4
ПК 6.5.
ПК 6.6
ПК 6.7

Бухгалтерский учет кассовых операций. 
Бухгалтерский учет денежных средств на 
расчетных счетах. Бухгалтерский учет 
денежных средств на специальных счетах. 
Бухгалтерский учет денежных средств на 
валютных счетах

да/нет

10.
ПК 2.1 Бухгалтерский учет расчетов с персоналом по 

оплате труда. Бухгалтерский учет расчетов с 
подотчетными лицами

да/нет

И.

ПК 2.1 Бухгалтерский учет расчетов с покупателями и 
заказчиками. Бухгалтерский учет расчетов с 
прочими дебиторами и кредиторами. 
Бухгалтерский учет с поставщиками и 
заказчиками. Бухгалтерский учет расчетов с 
учредителями. Бухгалтерский учет кредитов и 
займов

да/нет

12.

ПК 4.1 Бухгалтерский учет общепроизводственных и 
общехозяйственных расходов и их 
распределение. Бухгалтерский учет затрат 
вспомогательных производств

да/нет

13.

ПК 2.1 Бухгалтерский учет выпуска готовой 
продукции.
Бухгалтерский учет продажи готовой 
продукции

да/нет

14.

ПК3.1
ПК 3.2
ПК 3.3
ПК 3.4
ПК 4.3

Бухгалтерский учет расчетов с бюджетом по 
налогам и сборам, страховым взносам во 
внебюджетные фонды

да/нет

15.

ПК 2.2
ПК 2.3
ПК 2.4
ПК 2.5

Инвентаризация имущества и финансовых 
обязательств организации

да/нет

16.

ПК 2.6
ПК 2.7

Бухгалтерский учет финансовых результатов.
Бухгалтерский учет доходов и расходов 
организации. Учет прибыли и убытков. Учет 
прочих доходов и расходов. Бухгалтерский 
учет доходов будущих периодов

да/нет

17.
ПК 4.4 Расчет экономических показателей 

использования основных и оборотных активов, 
рентабельности и т.д.

да/нет
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18.
ПК 4.2 Анализ бухгалтерского баланса, его основных 

статей и расчетных показателей. Анализ 
ликвидности бухгалтерского баланса

да/нет

19. ПК 4.6 Анализ финансового состояния по данным 
бухгалтерского баланса

да/нет

20. ПК 4.6 Анализ финансовой устойчивости на основе 
бухгалтерского баланса

да/нет

21. ПК 4.6 Анализ расходов и доходов предприятия да/нет

22. ПК 4.7 Критерии оценки несостоятельности 
предприятия. Оценка деловой активности

да/нет

23.
ОК 10
ПК 4.5

Анализ прибыли и рентабельности по данным 
бухгалтерской (финансовой) отчетности.
Расчет финансового рычага

да/нет

24.

ОК 01- 
ОК 06, 
ОК 09- 
ОК 11 
ПК1.1-
ПК 1.4, 
ПК2.1- 
ПК 2.7, 
ПК3.1- 
ПК3.4, 
ПК4.1- 
ПК 4.7, 
ПК6.1-
ПК 6.7

Оформление и защита отчета по практике да/нет

Руководитель практики в техникуме/
подпись ФИО, должность

Руководитель практики в организации!
подпись ФИО, должность

«»20__Г.

м.п.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ

Обучающегося___________________________________________________ ____
(ФИО)

по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

группа__________

по итогам прохождения преддипломной практики в объеме 144 часа в период с 

«»20__г. по «»20__г.

в___________________________________________________
(наименование организации)

Уровень освоения профессиональных компетенций

Вид деятельности Код
ПК

Оценка Подпись 
руководителя

Обрабатывать первичные бухгалтерские 
документы

ПК 1.1 освоена/ 
не освоена

Разрабатывать и согласовывать с руководством 
организации рабочий план счетов 
бухгалтерского учета организации

ПК 1.2 освоена/ 
не освоена

Проводить учет денежных средств, оформлять 
денежные и кассовые документы

ПК 1.3 освоена/ 
не освоена

Формировать бухгалтерские проводки по учету 
активов организации на основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского учета

ПК 1.4 освоена/ 
не освоена

Формировать бухгалтерские проводки по учету 
источников активов организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского учета

ПК 2.1 освоена/ 
не освоена

Выполнять поручения руководства в составе 
комиссии по инвентаризации активов в местах 
их хранения

ПК 2.2 освоена/ 
не освоена

Проводить подготовку к инвентаризации и 
проверку действительного соответствия 
фактических данных инвентаризации данным 
учета

ПК 2.3 освоена/ 
не освоена

Отражать в бухгалтерских проводках зачет и 
списание недостачи ценностей (регулировать 
инвентаризационные разницы) по результатам 
инвентаризации

ПК 2.4 освоена/ 
не освоена
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Российской Федерации с 
учетом особенностей 
социального и культурного 
контекста

особенностей социального и 
культурного контекста

ОК 06 Проявлять гражданско- 
патриотическую позицию, 
демонстрировать осознанное 
поведение на основе 
традиционных 
общечеловеческих ценностей

Не способен проявлять гражданско- 
патриотическую позицию, 
демонстрировать осознанное 
поведение на основе традиционных 
общечеловеческих ценностей

ОК 09 Использовать информационные 
технологии в 
профессиональной 
деятельности

Не готов к систематическому 
обновлению информационных 
технологий в профессиональной 
деятельности

ОК 10 Пользоваться 
профессиональной 
документацией на 
государственном и 
иностранном языках

Не способен использовать 
профессиональную документацию на 
государственном и иностранном 
языках

ОК И Использовать знания по 
финансовой грамотности, 
планировать 
предпринимательскую 
деятельность в 
профессиональной сфере

Не готов использовать знания по 
финансовой грамотности, 
планировать предпринимательскую 
деятельность в профессиональной 
сфере

Средний балл:______________________

Руководитель практики в техникуме/
подпись ФИО, должность

Руководитель практики в организации/
подпись ФИО, должность

«»20__Г.

м.п.
54


		2024-10-16T10:36:02+0300
	ЧУ ПОО КТУИС




