
Вакансия «Администратор» 
 
О Группе компаний «Глобал-Софт»: 
• Мы - надежный партнер 1С, на рынке с 2001 г. 
• Входим в реестр аккредитованных ИТ-компаний Минцифры (отсрочка от армии и мобилизации, ИТ-

ипотека). 
• Занимаем 4 место из 378 организаций в рейтинге ИТС по Краснодарскому краю. 
• Занимаем 24 место из 5254 организаций в рейтинге аттестованных Франчайзи 1С по России. 
• Нам доверяют более 1400 клиентов на регулярном сопровождении 1С. 
• Следим за качеством услуг и аттестованы по стандарту ISO 9001. 

 
Наши основные направления деятельности: 
• Программы 1С: Продажа, настройка, обучение и сопровождение 
• Кассы: Аренда, продажа и обслуживание 
• Центр Сертифицированного Обучения «1С» 
 
В связи с увольнением сотрудника ищем нового администратора в штат. 
 
Обязанности: 
• выполнение задач, поставленных руководством; 
• телефонные переговоры с текущими клиентами; 
• документооборот; 
• корреспонденция, общение с клиентами; 
• контроль за сотрудниками; 
• сопровождение действующей клиентской базы; 

• НЕ холодные звонки и не МЛМ!! 
 
 

Требования: 
• образование: высшее/среднее, неоконченное высшее; 

• Пользователь ПК среднего уровня; 
• грамотная устная и письменная речь; 
• активность, общительность, позитивный настрой; 
• желание обучаться и развиваться; 
• ответственный подход к делу; 
• опыт работы в 1С, CRM, MS Office и навыки делового общения будут преимуществом. 
 
Условия: 
• удобный график работы в офисе 5/2 с 9:00 до 18:00; 
• белая зарплата и официальное трудоустройство по ТК РФ, доплата за выслугу лет; 
• ежегодная индексация заработной платы;  
• готовы рассматривать и обучать кандидатов без опыта работы; 
• после обучения - оклад + премии; 

• стабильный оклад на время испытательного срока (3 мес.) 50т.р. на руки; 
• ЗП через 3 месяца 70т.р., ЗП через 12 мес. 90т.р. на руки по итогам аттестации; 
• обучение и сертификация  за счет компании; 
• реальная возможность профессионального и карьерного роста; 
• возможны редкие выезды к клиентам для обмена документами; 
• корпоративная связь; 
• собственная парковка; 
• офисная кухня для отдыха и приема пищи; 
• дружный коллектив. 

 

Контактная информация: 

Анисимова Анна Михайловна 

+7 (908) 6761135, Звонить или писать в Макс в рабочее время 8-17ч 

ania@globals.ru для резюме 

Где предстоит работать: г. Краснодар, Сормовская улица, 7 

mailto:ania@globals.ru

